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3 - Projektabrechnung
An die Schulleitung (Auftraggeber)

	Klasse, Fachlehrer/in:
	

	Projektbezeichnung:
	

	Projektauftrag vom:
	

	Verantwortliche/r für die Abrechnung: 

E-Mail:

Telefon:
	


	
	


Ein Einnahmen-/Ausgabenrechnung (Excel-Tabelle) wird in folgender Form vorgelegt:

	Beleg-Nr.
	Datum
	Beschreibung
	Einnahme EUR
	Ausgabe EUR

	1
	12.09.
	Eingang Sponsor ABC-GmbH
	2 000,00
	

	2
	14.09
	Miete Musikanlage
	
	350,00

	3
	15.09
	Getränke
	
	235,60










Saldo
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Die Belege sind chronologisch nach Datum sortiert der Projektabrechnung beizufügen!

Vorschlag für die Verwendung eines Überschusses:


Diese Aufstellung wird – bevor sie an die Schulleitung gegeben wird - mit den Daten der 

PM-Buchhaltung abgeglichen und von der PM-Buchhaltung sowie der PM-Leitung unterschrieben.
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